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Sehr geehrte Eltern, liebe Schilerinnen, liebe Schiler

im Schuljahr 2019/20 findet in den ersten drei Wochen nach den Osterfe-
rien das Berufspraktikum im Jahrgang 9 statt. Da in dieser Zeit noch wei-
tere Schulen des Kreises Paderborn ihr Berufspraktikum durchfiihren, ist
es sehr empfehlenswert, sich friihzeitig um einen Praktikumsplatz zu be-
werben. Alle notwendigen Informationen und Formulare sind im folgenden
aufgelistet. Dazu sollten folgende Hinweise beachtet werden:

» 01 Brief an die Eltern: Alle wichtigen Hinweise zur Durchfiihrung des
Praktikums finden sich hier. Die Kenntnisnahme dieser Hinweise ist
bitte bis zum 01.02.2019 mit dem beiliegendem Rucklauf zu besta-
tigen.

» 02 Dankschreiben an die Firmen: Dieses Schreiben ist nach der Zu-
sage einer Praktikumsstelle sofort der entsprechenden Firma auszu-
handigen.

» 03 Zusage einer Firma: Dieses Formular flr die Zusage einer Prakti-
kumsstelle ist von der Schilerin/dem Schiler (Name) und der Firma
sorgfaltig auszuflillen und bis spatestens zum 20.12.2019 bei Frau
Rohe abzugeben.

» 04 Brief zum Praktikumsantritt 2020: Dieser Brief ist am ersten Tag
des Praktikums (20.4.2020) der/dem Praktikumsbetreuer/in der
Firma abzugeben.

» 05 Antrag zum Verlassen des Betriebsgelandes wahrend der Mit-
tagspause: Das Berufspraktikum ist Teil der schulischen Ausbildung
und unterliegt somit der Schulpflicht. Auch soll es den Arbeitsalltag
so realitdatsnah wie maéglich abbilden. Dazu gehért in der Regel das
Verbringen der Mittagspause auf dem Betriebsgelande. Eine Aus-
nahme davon ist nur in zwingenden Fallen mdglich. Daflr gilt: wenn
sich die Schilerin/der Schiler wahrend der Mittagspause nicht auf
dem Betriebsgelande aufhalt, entfallt die schulische Unfallversiche-
rung.

» 06 Ruckmeldung durch den Betrieb: Mit diesem Formular kann der
Betrieb die Entwicklung und Ausbildungsreife der Schilerin/dem
Schiler spiegeln. Das Ausflillen dieses Formulars ist freiwillig, kann
aber flr die individuelle Berufsfindung férderlich sein. Dieses Formu-
lar bleibt in den Handen der Schiulerin/des Schilers, kann aber auf
ihren Wunsch zu Beratungszwecken eingesehen werden.

» 07 Leitfaden zur Erstellung der Praktikumsdokumentation: Dieser
Leitfaden enthalt alle wichtigen Informationen, um eine gute Prakti-
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kumsdokumentation anzufertigen. Die Dokumentation wird bewertet
und flieBt in die Politik-Gesamtnote ein.

» 08 Detaillierter Bewertungsbogen: Dieses Formular wird an die Prak-
tikumsdokumentation angehangt und dient der Bewertung dersel-
ben. Mit Hilfe dieses Formulars kann man auch abschlieBend die
Vollstandigkeit der Praktikumsdokumentation checken.

» 09 Gesamtbewertung: Dieses Dokument ist abschlieBend der Prakti-
kumsdokumentation hinzuzufligen. Diese Gesamtbewertung flieBt in
die Politik-Gesamtnote ein.

» 10-12 Beispiele fir eine gute Praktikumsdokumentation: Diese Bei-
spiele kénnen flr die Erstellung der eigenen Praktikumsdokumenta-
tion zu Rate gezogen werden.

» 13 So bewerbe ich mich richtig: Dieses Dokument bietet Tipps und
Tricks fur die Bewerbung um einen Praktikumsplatz wie auch um ei-
nen Ausbildungsplatz.

Far weitere Hilfe stehe ich gern zur Verfigung.

Ulrike Rohe

Studien- und Berufskoordinatorin
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